
Trato Direct0  

 
etapas del proceso 



1 2 3 

6 5 4 

7 8 9 

 

Solicitud de portal 

Ingreso y aprobación 

Solicitante - aprobador 

Revisión, análisis 
Antecedentes 

 

Confección 
Resolución 

Revisión y V°B° 

Servicios 

 

Firma certificado 
disponibilidad 
presupuestaria 
Director Económico 

Revisión y visación 
Dirección Jurídica 

Envío Contraloría 
Interna 

Aprobación/devolución 
Contraloría 

 

Emisión Orden de 
compra 

Plazo total etapa 1:  30  a 40 días 

Duración entre 30 a 45 días, plazo que varía dependiendo de situaciones asociadas a cada fase 

Unidad administración de contratos 

DEGI - Servicios 

Firma Autoridades 
Facultad 



Documentación  necesaria 
C
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•Debe contener datos 

de la adquisición 

 

•Objetivo de la compra 

 

•Fundamento que 
justifique la adquisición 

 

•Centro que financia 

 

•Estar suscrita por el 
director de la unidad o 
Proyecto 
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•Debe contener detalle 
de los productos o 
servicios 

 

•Plazo de entrega 

 

•Garantía, 
mantenciones, 
capacitaciones  si 
corresponde 

 

•Vigencia de la 
cotización no inferior a 
30 días 
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r • Declaración jurada 

persona jurídica o 
natural, según el caso 

 

•Certificado de 
Proveedor único, si 
corresponde 

 

•Estar inscrito en 
chileproveedores 

 

 

 


