Santiago, 28 de Julio 2015
CIRCULAR N°

COMISIONES ACADEMICAS Y DE ESTUDIOS
Decreto Universitario N24263, de 18 de noviembre de 1985

Se informa a la comunidad de la Facultad, acerca de la reglamentacién vigente y los antecedentes
necesarios, para dar curso a las comisiones de estudios y comisiones académicas, que se lleven a
cabo dentro o fuera del pafs en virtud de lo establecido en el D.U. N° 4263 de 1985.

Es una autorizacién entregada a los académicos de la Facultad con la finalidad de
ausentarse de las labores cotidianas para:

a) Presentacién de trabajos y/o participacion de eventos cientificos, literarios o
artisticos;

b) Concurrencia a universidades u otras instituciones similares, nacionales o extranjeras,
en representaci6n de la Universidad, Facuitad o Instituto correspondiente;

¢) Actualizacién o complementacién de conocimientos y/o realizacién de trabajos de
investigacion o creacién artistica y de redaccién de obras, sea en forma individual o en
algin organismo nacional, internacional o extranjero.

La duracion de la comision académica se establece de la siguiente manera:

- 60 dfas corridos maximos por afio para académicos de nivel Profesor.
— 30 dias corridos méximos por afio para académicos de nivel Instructor o Ayudante.

Se podran otorgar con goce total de remuneraciones, en forma fraccionada o continua.
ii. Documentos que se deben adjuntar:

1. Carta de solicitud del académico a su jefe Directo solicitando autorizacién para
hacer uso de Comisién Académica indicando destino, actividades a realizar, utilidad para
la Institucién y para el comisionado, duracién, trabajos a presentar e informacién del
evento, fuente de financiamiento en caso de solicitar Ayudas de Viajes y pago de Pasajes.

2. Carta de Director solicitando la Comisién Académica al Sr. Decano
Carta de Invitaci6n (si corresponde) o inscripcion

Carta de reemplazante ad-honorem

LA

ltinerario de pasajes, si corresponde.
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Es una autorizacién que otorga el Decano de la Facultad que tiene por finalidad:

a) La realizacién de estudios conducentes a la obtencién de grados de Magister o Doctor
en universidades nacionales o extranjeras, siempre que se encuentren enmarcados en
los planes de perfeccionamiento de la politica de desarrollo de la Facuitad.

b) La actualizacién o complementacién de conocimientos por perfodos superiores a 60
dias y;

¢) La realizacién de trabajos de investigacion o creacién artistica y de redaccién de obras,
sea en forma individual o en algiin organismo nacional, internacional o extranjero, por
periodos que excedan de 60 dfas.

La duracién de la comisién es la siguiente:

~  Para los casos contenidos en las letras b) y c) anterior, la duracién maxima sera hasta
por un afio y sélo podran prorrogarse las comisiones de estudio en la medida que se
presenten antecedentes que lo hagan imprescindible.

— Para casos sefialados en letra a) el grado de Magister contemplara una duracién
méxima de 18 meses continuados y para el caso de grado de Doctor la duracién
méaxima serd de 3 afios continuados.

~  No obstante los plazos sefialados para los casos de magfster y doctorado, el Decano,
podra autorizar la prérroga, en casos calificados, y debidamente acreditados por un
informe enviado por el organismo o institucién donde cursa sus estudios.

La solicitud puede comprender el goce total de remuneracién, un porcentaje de ésta o sin goce
de remuneraciones.

il. Documentos que se deben adjuntar:

1. Carta de solicitud del académico a su Director solicitando autorizacién para hacer
uso de Comisién de Estudios indicando destino, estudios a realizar, la importancia de
dichos estudios para la Universidad y el comisionado.

2. Carta de Director solicitando la Comisién de Estudios al Sr. Decano

3. Programa o Plan de Estudios en el cual participardy formade evaluacién de dicho
programa.

4. Carta de reemplazante ad-honorem

5. Certificado de la Comisién nacional de Investigacién Cientifica y Tecnologia

(CONICYT), que acredite la calidad de becario, si fuere procedente.

6. Las solicitudes de comisiones de estudio con goce de remuneraciones o con
porcentaje de remuneraciones deberan adjuntar la correspondiente péliza de seguro para
garantizar el pago de las remuneraciones durante el perfodo de duracién de la comisién y
la obligacién de permanencia dispuesta en el articulo 12 del D.U. N® 4263/1985.

. ici isi

- El académico beneficiario de una comisién de estudios con goce de remuneraciones o
con porcentaje de remuneraciones, tendré la obligacién de continuar desempefiando
su cargo en la Universidad de Chile, una vez terminada su comisién, y no podra
renunciar a su cargo o hacer abandono de sus funciones antes de haber transcurrido
un plazo igual al doble de aquel por el cual hubiese estado comisionado.
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En los casos en que por cualquier causa imputable al académico, se terminaren sus
servicios para con la Universidad, antes de cumplirse el plazo mencionado
anteriormente, debera reintegrar a la Universidad una suma equivalente al doble del
total de las remuneraciones efectivamente percibidas durante el perfodo que duré la
comisién. El académico con comisién de estudios y sin derecho a remuneracion,
debera restituir tinicamente las sumas que la Universidad hubiere pagado por
concepto de inscripcién y matricula, si correspondiere.

Para asegurar el cabal cumplimiento de esta obligaci6n, debera rendir caucién por el
total de sus remuneraciones, esto es, sobre las contraprestaciones en dinero que el
funcionario tiene derecho a percibir en razén de su empleo o funcién, como sueldo,
asignacion de zona, asignacién profesional, asignacién universitaria complementaria,
asignacién de productividad y otras. En el evento que la caucién cubriera sélo
parcialmente la totalidad de las sumas que el académico comisionado est4 obligado a
reintegrar, éste debera convenir con la Universidad las condiciones en que se
efectuara el reembolso de la diferencia, formalizando la deuda mediante cualquier
clase de titulo de crédito o documento a un plazo que no podra exceder de 12 meses.

Saluda atentamente,

PROF. DR. MANUEL KUKULJAN PAD
DECANO
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